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ANUNT

Avand in vedere:

- Art30, art. 31 din Legea nr. 53/2003, privind Codul Muncii, cu modificarile si
completérile ulterioare;

- Art. 91 din Legea Educatiei Nationale nr.1/2011.

Colegiul National “Grigore Moisil” Urziceni anuntd scoaterea la concurs a postului
contractual vacant de SECRETAR~ personal didactic auxiliar, cu norma intreagd, pe perioada
nedeterminata.

Conditiile generale de participare sunt cele previizute de art. 3 din Anexa 1 la H.G. nr.
286/2011 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind stabilirea principiilor generale de
ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzitor functiilor contractuale sl a criteriilor
de promovare in grade sau trepte profesionale imediat superioare a personalului contractual din
sectorul bugetar platit din fonduri publice, cu modificarile si completirile ulterioare.

Pentru a ocupa un post contractual vacant candidatii trebuie sa indeplineasca urmatoarele
conditii generale, conform art. 3 al Regulamentului-cadru aprobat prin Hotéararea Guvernului nr.
286 din 23 martie 2011, cu modificarile si completrile ulterioare:

e are cetdfenia romana, cetitenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartinind Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

e cunoagte limba romdna, scris si vorbit;

» are vérsta minima reglementats de prevederile legale;

e are capacitate deplina de exercitiu;

e are 0 stare de sdndtate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestatd pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

« indeplineste conditiile de studii §i, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;

e nu a fost condamnat(a) definitiv pentru sivarsirea unei infractiuni contra umanitétii, contra
statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legaturd cu serviciul, care impiedica infaptuirea
Justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni sadvargite cu intentie, care ar face-
o incompatibila cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

Conditiile specifice necesare in vederea participirii la concurs si a ocupdrii functiei

contractuale stabilite pe baza atributiilor corespunzitoare postului, sunt:

o Studii superioare (specializare — Economic, Juridic, Management, Administratie publici);
» Vechimea in specialitatea studiilor: minim 5 ani;
 Cunogtinte privind intocmirea si administrarea corespondentei oficiale;
» Cunostinte privind incadrarea personalului.
» Competente de utilizare i operare PC(Word, Excel)
o Competente de utilizare a softurilor specifice activitatii din invafimant: EDUSAL,
REVISAL, SIIIR;
» Notiuni de comunicare in relatiile publice;
» Disponibilitate la timp de lucru prelungit:
Calendarul de de desfisurare a concursului:
Inscrierile la concurs se fac la secretariatul Colegiului National ,,Grigore Moisil,, Str.Teilor, nr.23,
Municipiul Urziceni, jud.lalomita, pana la data de 24.10.2020 intre orele 9,00-14,00.
Concursul se va organiza la sediul Colegiului National ,,Grigore Moisil,,dupd cum urmeazi:
-selectia dosarelor — 02.11.2020.
- proba scrisd-05.11.2020, ora 9,00 la sediul institutiei;
- proba practicd- 05.11.2020, ora 13 la sediul institutiei;
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- interviul — 06.11.2020, ora 12 la sediul institutiei.

Data de afisare a rezultatelor probei scrise - 05.11.2020.

Data de afigare a rezultatelor probei practice - 05.11.2020.

Data de afisare a rezultatelor interviului 06.11.2020.

Depunerea contestatiilor -06.11.2020 intre orele 8-11.

Rezolvarea contestatiilor. Afisarea rezultatelor finale -09.11.2020.

Dupd afigarea rezultatelor obtinute la selectia dosarelor, proba scrisi, dupa caz, candidatii pot
depune contestatie in termen de cel mult o zi lucritoare de la data rezultatului selectiei dosarelor,
respectiv de la data afigdrii rezultatului probei scrise..

DOCUMENTE NECESARE PENTRU iNSCRIEREA LA CONCURS:
Pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un dosar de concurs care va contine
urmdtoarele document:
a) cerere de inscriere la concurs adresati conducitorului unitatii de invatadmant;
b) copia actului de identitate sau orice alt document care atest3 identitatea , potrivit legii, dupa
caz,
¢) copiile documentelor care si ateste nivelul studiilor si alte acte care atestd efectuarea unor
specializéri, precum si copiile documentelor care atesta indeplinirea conditiilor specifice
ale postului solicitate de unitatea de invatimant;
d) carnetul de munci sau, dupa caz, adeverintele care atesti vechimea in munci , in meserie
$i/ sau in specialitatea studiilor, in copie;
e) raport REVISAL;
f) cazier judiciar sau o declaratie pe propria rdspundere ca nu are antecedente penale care si-I
facd incompatibil cu functia pentru care candideazi;
g) curriculum vitae;
h) caracterizare/ recomandare de la ultimul loc de munc;
i) adeverintd medicald care si ateste starea de sanitate corespunzatoare eliberatd de unitatile
sanitare abilitate;
j) alte documente relevante pentru desfisurarea concursului.

Adeverintd care atestd starea de sdndtate care contine, in clar, numarul, data, numele
emitentului i calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii.
in cazul documentelor prevazut la lit.f), candidatul declarat admis la selectia dosarelor, care a
depus la inscriere o declaratie pe propria raspundere ci nu are antecedente penale, are obligatia de
a completa dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel tirziu péana la data desfasurdrii
primei probe de concurs.
Actele prevdzute mai sus la lit.b)-d) vor fi prezentate si In original in vederea verificarii
conformitatii copiilor cu acestea.

TEMATICA CONCURSULUI

1. Organizarea sistemului de invitimant;

2. Incadrarea personalului in invatimantul preuniversitar;

3. Particularitati ale salarizrii in invatamantul preuniversitar;

4. Actele de studii — tipuri, conditii de eliberare, modul de completare:

5. Duplicatele gcolare;

6. Documente scolare;

7. Acordarea burselor, Euro 200 si alte ajutoare sociale pentru elevi;

8. Arhivarea §i circuitul documentelor;

9. Intocmirea si gestionarea bazelor de date: EDUSAL, REVISAL, SIIIR.
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BIBLIOGRAFIE:

Pentru concursul de ocupare a postului de secretar:

1. Legea 1/2011 — Legea Educatiei Nationale, cu modificarile si completarile ulterioare;

2. Legea 6/2016 pentru completarea Legii Educatiei Nationale nr.1/2011;

3. OUG nr.4/2016 — privind modificarea si completarea Legii Educatiei Nationale;

4. OMEC nr.5.447/31.08.2020 — privind aprobarea Regulamentului cadru de organizare si
functionare a unitatilor de invatdmant preuniversitar

5. H.G. 286/2011 — privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau
temporar-vacant corespunzitor functiilor contractuale si a conditiilor de promovare in grade sau
trepte profesionale a personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice, cu
modificérile i completirile ulterioare;

6. LEGEA —CADRU nr.153/2017, Actualizati 2019, privind salarizarea personalului platit din
fonduri publice;

7. H.G.250/1992, republicati — privind concediul de odihna si alte concedii ale salariatilor din
administratia publicd, din regiile autonome cu specific deosebit si din unititile bugetare, cu
modificrile si completarile ulterioare;

8. OMECTS 5559/7.10.2011 — pentru aprobarea Normelor metodologice privind efectuarea
concediului de odihna al personalului didactic din invitdmant;

9. Legea 263/2010 — privind sistemul unitar de pensii publice, cu modificarile si completarile
ulterioare;

10. OUG 20/2016 cu modificarile si completarile ulterioare;

11. HG 1294/2004 — privind aprobarea Normelor pentru aplicarea Legii nr.269/2004 privind
acordarea unui ajutor financiar in vederea stimulirii achizitiondrii de calculatoare, cu cu
modificérile gi completérile ulterioare;

12. Ordin 5576/2011 privind aprobarea Criteriilor generale de acordare a burselor elevilor in
invatdmantul preuniversitar de stat;

13. Ordin 3470/7.03.2012 privind modificarea Anexei la Ordin 5576/2011 privind aprobarea
Criteriilor generale de acordare a burselor elevilor in invatamantul preuniversitar de stat;

14. Legea 126/2002 pentru aprobarea Ordonantei Guvernului nr.33/2001 privind acordarea de
rechizite scolare in anul 2001-2002;

1S. OMEN nr.4005/2018 si OMENCS 3844/24.05.2016 — pentru aprobarea Regulamentului
privind regimul actelor de studii si al documentelor scolare gestionate de unititile de Invatimant
preuniversitar.

16. HG nr. 544/2003 privind modelul sigiliilor cu stema Romaéniei, pastrarea i utilizarea acestora,
precum si scoaterea din folosinta a sigiliilor cu stema Roméniei uzate;

17. HG 500/2011 privind Registrul general de evidenta al salariatilor;

18. Legea 53/2003, republicatd — Codul Muncii, modificarile si completarile ulterioare;

19. Legea 16/1996 republicata — Legea Arhivelor Nationale, modificarile si completarile ulterioare;
20.0MENCS 5259/12.11.2019 pentru aprobarea Metodologiei — cadru privind mobilitatea
personalului didactic de predare in invitdmantul preuniversitar in anul scolar 2020-2021.

Informatii suplimentare se pot obtine de la secretariatul Colegiului National ,,Grigore Moisil,,

Urziceni, in fiecare zi lucritoare in intervalul orar 09,00-14,00, la telefon 0243/255834-
secretariat.

Afisat astazi 13.10.2020, ora 10.




